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หน้า 1 

คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

การเข้าสู่ระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทนุ (ต้นทุนร่วม) 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบฯ  http://edi.dft.go.th 

2. เข้าไปที่เมนู Home จากนั้นคลิกเลือกเมนู บันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ผู้ผลิต) 

 
 

หรอื คลิกผ่าน Banner ชื่อระบบต้นทุนร่วม Online ตรงประกาศด้านล่าง 

 
 

3. กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน จากนั้นคลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูล เพ่ือเข้าใช้งานระบบฯ 

 

คลิกที่นี่ 



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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4. กรณียังไม่เคยมีการปรับปรุงข้อมูลอีเมลระบบจะแสดงหน้าต่าง popup ให้ระบุอีเมลเพื่อใช้ส าหรับแจ้ง
เตือนกรณีมีบริษัทที่ได้รับสิทธิ์น าผลต้นทุนไปใช้งาน 

 
 

5. เมื่อเข้าสู่ระบบฯ แล้ว จะแสดงหน้าจอการจัดการข้อมูลต้นทุนและข้อมูลบริษัท ดังรูป 
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การจัดการข้อมูลตามบริษัท 

การเพิ่มข้อมูลบริษัท 

1. ไปที่ Tab การจัดการข้อมูลตามบริษัท ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูลบริษัท 

 
 

2. ค้นหาบริษัทที่ต้องการเพ่ิมข้อมูล โดยกรอกชื่อบริษัท หรือเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา 

 

หมายเหตุ: กรณีบริษัทที่ต้องการมอบสิทธิ์มีสาขา เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีจะมีอักษรภาษาอังกฤษ (A B C…) 

ต่อท้ายตามจ านวนสาขาท่ีมีอยู่ ดังนั้น ผู้ผลิตต้องท าการมอบสิทธิ์ต้นทุนตามสาขาที่ต้องการให้ถูกต้อง 
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หน้า 4 

3. คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลบริษัทที่ต้องการมอบสิทธิ์ต้นทุน 

 
 

4. บริษัทที่ได้ท าการเพิ่ม จะมาปรากฏในตารางรายชื่อบริษัท ดังรูป 
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การค้นหาข้อมูลบริษัท 

การค้นหาข้อมูลบริษัท ท าได้ดังนี้ 

1. Tab การจัดการข้อมูลตามบริษัท สามารถค้นหารายชื่อบริษัท โดยกรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีที่
ต้องการค้นหา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 
 

2. ข้อมูลบริษัทที่ได้ท าการค้นหาจะแสดงรายการบริษัท ดังรูป 

 
  

ข้อควรรู้ :  ผู้ผลิตต้องท าการ เพิ่มข้อมูลบริษัทที่ต้องการมอบสิทธิ์ต้นทุนให้เรียบร้อยก่อน  
จึงจะสามารถค้นหาชื่อบริษัทดังกล่าวได ้ 



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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การจัดการข้อมูลบริษัท 

 

1. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูลบริษัท ให้คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดการข้อมูล สามารถค้นหารายการเอกสารต้นทุน โดยคลิกเลือกรายละเอียดที่
ต้องการค้นหา (เช่น ประเทศ , พิกัดสินค้า , เลขที่ต้นทุน หรือช่วงเวลาที่หมดอายุ) จากนั้น คลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 

3. แสดงรายการข้อมูลที่ได้ท าการค้นหา 

 
  

ข้อควรรู้: ผู้ผลิต (เจ้าของต้นทุน) สามารถมอบสิทธิ์ต้นทุนให้กับบริษัทที่ใช้ต้นทุนร่วมผ่านแถบเมนู
จัดการข้อมูลตามบริษัทได้ ทั้งนี้ ผู้ผลิตต้องท าการเพิ่มข้อมูลบริษัทที่ต้องการมอบสิทธิ์ต้นทุนให้เรียบร้อยก่อน  
จึงจะสามารถค้นหาบริษัทที่ต้องการมอบสิทธิ์ต้นทุนได้ 
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4. ให้คลิกรายการต้นทุนที่ต้องการเพิ่ม จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการที่เลือก 

 
 

5. รายการต้นทุนที่เลือกจะมาปรากฏที่ตารางด้านล่าง ดังรูป (ส่วนรายการต้นทุนที่เลือกแล้วจะไม่แสดง
ช่องสี่เหลี่ยมเพ่ือป้องกันการเลือกซ้ า) 

 
 

6. กรณีที่ต้องการลบรายการต้นทุนที่เลือก ให้คลิกเลือกรายการต้นทุนที่ต้องการลบจากนั้นคลิกปุ่ม          
ลบรายการที่เลือก (บริษัทที่ลบ จะแสดงช่องสี่เหลี่ยมเพ่ือสามารถเลือกได้อีกครั้ง) 
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7. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูลต้นทุนที่เลือกให้คลิกท่ีไอคอน  

 
 

8. ระบบจะแสดงหน้าจอการจัดการข้อมูลต้นทุน ให้เลือกประเภทการระบุข้อมูล ดังนี้ 

• กรณีระบุ Invoice  ให้กรอกข้อมูลเลขท่ี Invoice จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

• กรณีระบชุ่วงวันที ่ ให้ก าหนดช่วงวันที่ที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
หมายเหตุ: หากบริษัทผู้ผลิต (เจ้าของต้นทุน) ต้องการให้บริษัทที่ใช้ต้นทุนร่วมใช้ต้นทุนของตัวเองตลอด

อายุของต้นทุน บริษทัผู้ผลิตไม่ต้องก าหนดช่วงวันที่ให้ใช้ต้นทุน 
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การตรวจสอบข้อมูลการติด BlackList / WatchList 

1. คลิกท่ีข้อความ “ติด BlackList / WatchList” เพ่ือเรียกดูข้อมูลการติด BlackList / WatchList 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลรายละเอียดการติด BlackList / WatchList 
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หน้า 10 

การระบุข้อมูลรายละเอียดการติด BlackList / WatchList 

1. คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือจัดการข้อมูลรายละเอียดการติด BlackList / WatchList 

 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอการจัดการข้อมูลรายละเอียดการติด BlackList / WatchList เมื่อกรอกข้อมูล

เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม เพิ่มรายการ 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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กรณีเลือกจัดการข้อมูลบริษัทท่ีติด BlackList / WatchList 

1. คลิกท่ีไอคอน  เพ่ือแก้ไขข้อมูลบริษัทที่ติด BlackList / WatchList 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดการข้อมูล กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูลต้นทุนที่เลือกให้คลิกท่ีไอคอน  

 
 

3. หน้าจอการจัดการข้อมูลต้นทุน จะไม่สามารถระบุข้อมูลช่วงวันที่ได้ ให้ระบุเลขที่ Invoice เท่านั้น. 
จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 
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การจัดการข้อมูลตามเอกสารต้นทุน 

การค้นหารายการข้อมูลเอกสารต้นทุน 

1. ที่ Tab การจัดการข้อมูลตามเอกสารต้นทุน สามารถค้นหารายการเอกสารต้นทุน โดยคลิกเลือก
รายละเอียดที่ต้องการค้นหา (เช่น ประเทศ , พิกัดสินค้า , เลขที่ต้นทุน หรือช่วงเวลาที่หมดอายุ) จากนั้น คลิกปุ่ม 
ค้นหา  

 
 

2. แสดงรายการข้อมูลที่ได้ท าการค้นหา 
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การจัดการข้อมูลเอกสารต้นทุน 

 

1. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูลเอกสารต้นทุน ให้คลิกท่ีไอคอน  ตรงเลขที่ต้นทุนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดการข้อมูล สามารถค้นหาข้อมูลโดยกรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี จากนั้นคลิก
ปุ่ม ค้นหา 

 
 

3. การจัดการข้อมูลต้นทุน ให้คลิกเลือกบริษัทที่ต้องการเพ่ิมในเลขที่ต้นทุน จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการ
ที่เลือก 

  

ข้อควรรู้: ผู้ผลิต (เจ้าของต้นทุน) สามารถมอบสิทธิ์ต้นทุนให้กับบริษัทที่ใช้ต้นทุนร่วมผ่านแถบ
เมนจูัดการข้อมูลตามเอกสารต้นทุนได้ ทั้งนี้ ผู้ผลิตต้องท าการเพิ่มข้อมูลบริษัทที่ต้องการมอบสิทธิ์
ต้นทุนให้เรียบร้อยก่อน  
จึงจะสามารถค้นหาเลขที่ต้นทุนที่ต้องการได้ 
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4. บริษัทที่เลือกจะมาปรากฏที่ตารางด้านล่าง ดังรูป (ส่วนรายชื่อบริษัทที่เลือกแล้วจะ ไม่แสดงช่อง
สี่เหลี่ยมเพ่ือป้องกันการเลือกซ้ า) 

 
 

5. กรณีที่ต้องการลบบริษัทที่เลือก ให้คลิกเลือกบริษัทที่ต้องการลบจากนั้นคลิกปุ่ม ลบรายการที่เลือก 
(บริษัทที่ลบ จะแสดงช่องสี่เหลี่ยมเพ่ือสามารถเลือกได้อีกครั้ง) 

 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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รายงานประวัติการขอใช้ต้นทุน 

ที่ Tab ประวัติการขอใช้ต้นทุน ผู้ผลิต (เจ้าของต้นทุน) สามารถค้นหาข้อมูลประวัติการขอใช้ต้นทุน  
โดยระบุช่วงวันที่ที่ต้องการ จากนั้น คลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 

หมายเหตุ: กรมการค้าต่างประเทศ จะมีการแจ้งข้อมูลผลการใช้ต้นทุนร่วมให้ผู้ผลิตทราบทาง Email ที่ได้อัพเดต
แจ้งไว้ในระบบต้นทุนร่วมฯ 


