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คูม่ือการกรอกค าขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า ฟอร์ม ซีโอ (ทั่วไป) ESS 

 

หน้าจอการเข้าสู่ระบบการให้บริการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า 

1. เข้าสู่หน้าหลัก (Home) ระบบการให้บริการออกหนังสือรับรองถ่ินก าเนิดสินค้า 
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2. กรอก Username และ Password และเข้าสู่ระบบการให้บริการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า 
 

  

3. หน้ายื่นค าร้องขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า (การเลือกบริษัท) 

 

 

กรอกหมายเลขหลังบัตรประจ าตัวฯ 
 

คลิกตกลง 

กรอกรหัสผ่าน 
 

คลิกเข้าสู่ระบบ 
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4. หน้าบริการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า (คลิกเลือก กรอกแบบค าขอ) 

 

 

 

5. หน้าเลือกรูปแบบค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ีนี่ 
 

เลือกรูปแบบค าขอแบบลงลายมือชื่อและตราประทับอิเล็กทรอนิกส์ (ESS) 
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6. หน้าเลือกผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

 

7. หน้าเลือกสถานที่รับหนังสือรับรองฯ และวิธีกรอกแบบค าขอ 

 

 

เลือกผู้รับมอบอ านาจ 
 

เลือกสถานที่รับหนังสือรับรองฯ 
 

เลือกวิธีกรอกแบบค าขอ 
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8. หน้ากรอกเลขท่ีอ้างอิง (กรณีเลือกคัดลอกแบบค าขอจากเลขท่ีอ้างอิง) 

 

 

หมายเหตุ;คัดลอกแบบค าขอจากเลขที่อ้างอิงใช้ในกรณีท่ีต้องการดึงข้อมูลแบบค าขอเดิมที่เคยสร้างไว้มาแก้ไขใหม่

เพ่ิมเติม 

9. หน้าเลือกแบบค าขอ (กรณีเลือกกรอกแบบค าขอใหม่) และเลือกประเภทฟอร์ม 

 

 

 

กรอกเลขที่อ้างอิงของค าขอที่จะท าการคัดลอก 
 

คลิกท่ีนี่ 
 

เลือกแบบค าขอใหม่ 
 

คลิกท่ีนี่ 

เลือกประเภทฟอร์ม 
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หน้าจอการกรอกค าขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนดิสินค้า ฟอรม์ ซีโอ (ทัว่ไป) ESS 

1. ผู้ขอ  

 
 

 

2. ผู้ซื้อหรือผู้รับประเทศปลายทาง 

 

 

 

ระบบฯ ปรากฏให้
อัตโนมัติ 

 

คลิกเลือกลายเซ็นกรรมการหรือผู้รับมอบที่
ต้องการให้ปรากฎในฟอร์ม  

กรอกข้อมูลของผู้ซื้อหรือ
ผู้รับและประเทศปลายทาง 

คลิกเลือก O/B หรือ C/O 
(เฉพาะกรณีมีบริษัท/
บุคคลให้กระท าการแทน) 

 
ระบุชื่อบริษัท/บุคคลที่เก่ียวข้องหรือให้
กระท าการแทน 

คลิกเลือก O/B หรือ C/O 
(เฉพาะกรณีมีบริษัท/
บุคคลให้กระท าการแทน) 

 

 ระบุชื่อบริษัท/บุคคลที่เกี่ยวข้องหรือให้กระท าการแทน
(เฉพาะกรณีเลือก O/B หรือ C/O เท่านั้น) 
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3. ยานพาหนะที่ส่งออก 

 

 

 

 

 

 

4. รายการสินค้า    

 

 

คลิกเลือกประเภท
ยานพาหนะ 

กรอกข้อมูลชื่อของยานพาหนะที่เลือกไว้ 

ระบชุื่อท่าเรือหรือท่าอากาศยานต้นทางที่ขนถ่ายสินค้า 
 

คลิกเพ่ือเพ่ิมรายการสินค้า 
 

ระบุปริมาณและเลือก
หน่วยของสินค้า 
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หมายเหตุ : การระบุ Shipping Marks 

1. ระบุ Shipping Marks ทั้งหมดที่มีในรายการแรกเพียงรายการเดียวเท่านั้น (ไม่เกิน 13 ตัวอักษร)  

ถ้าเกินให้ ENTER ลงมาบรรทัดที่ 2 

2. กรณี Shipping Marks ยาวมาก ให้ระบุเฉพาะ 2 – 3 บรรทัดแรก และระบุ Details as per B/L 

No. หรือ AWB No. หรือใบตราส่งสินค้า อื่นๆ พร้อมกับวันที่ออกเอกสารใบตราส่งสินค้า 

3. กรณีสินค้าไม่มี Marks ให้ระบุว่า No Mark หรือ Address   

 

 

 

 

 

 

 

กรอกพิกัดสินค้า 
 

ระบชุื่อสินค้าแสดงในค าขอ 
 

ระบรุายละเอียดสินค้าที่แสดงในฟอร์ม 
(เฉพาะภาษาอังกฤษเท่านั้น) 

ระบุข้อมูลน้ าหนักสุทธิและมูลค่าของสินค้า 
 

ระบุปริมาณและเลือกหน่วยของสินค้า 
 

คลิกท่ีนี่ ระบุเครื่องหมายหีบห่อของสินค้า 
(กรอกเฉพาะรายการแรกเท่านั้น) 
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5. รายการ Invoice   

 
 

 

 

6.  เอกสารที่แนบประกอบการพิจารณา  

 

 

 

 

 

 

กรอกเลขที่ Invoice 
 

คลิกเลือกวันที่ Invoice  
 

คลิกเพ่ือเลือกประเภทใบตราส่งสินค้า 

คลิกเลือกวันที่ส่งออก 
 

คลิกเลือกวันที่ใบตราส่งสินค้า 
 

ระบุเลขที่ใบตราส่งสินค้า 
 

ระบุเอกสารประกอบการพิจารณา 
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7. รายละเอียดข้อตกลง 

 

 
 

8. เอกสารแนบ 

 

- คลิกปุ่มเอกสารแนบ ระบบจะเปิดหน้าต่าง Upload เอกสารส าคัญ เพ่ือให้ Upload ไฟล์ PDF 

 

 

หมายเหตุ ; ให้ด าเนินการส่งแบบค าขอเข้าระบบการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า และตรวจสอบ
สถานะค าขอหนังสือรับรองฯ ฉบับนี้ต่อไป 

ระบบฯ ปรากฏให้อัตโนมัติ 

บันทึกแบบฟอร์มค าร้องและ 
ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

คลิกเพ่ือเลือกประเภทของเอกสาร 

ระบุค าอธิบายของเอกสาร 
เลือกไฟล์ .PDF 

Upload เอกสาร 
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หน้าจอแสดงแบบค าขอหนังสือรับรองฯ (Draft) ที่เตรียมส่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือส่งค าขอหนังสือรับรองฯ 

คลิกเพ่ือเลือกค าขอหนังสือรับรองฯ ที่ต้องการส่งเข้าระบบ
เจ้าหน้าที่ 
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 หน้าจอแสดงสถานะแบบค าขอฯ 

หมายเหตุ ; ตรวจสอบสถานะค าขอหนังสือรับรองฯ เช่น สถานที่ออกหนังสือรับรองฯ Waiting Queue และ 

สถานะค าขอฯ  

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือยกเลิกค าขอหนังสือรับรองฯ  
(ยกเลิกค าขอฯ ได้ ในกรณีที่ค าขอฯ อยู่ใน
สถานะรอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่เท่านั้น) 
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ตัวอย่าง Draft ค าขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสนิคา้ ฟอร์ม ซีโอ (ทั่วไป) ESS
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ตัวอย่าง Draft แบบพิมพ์หนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า ฟอร์ม ซีโอ (ทั่วไป) ESS 

 


