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คูม่ือการกรอกค าขอหนงัสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า Form RCEP 

 

หน้าจอการเข้าสู่ระบบการให้บริการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า 

1. เข้าสู่หน้าหลัก (Home) ระบบการให้บริการออกหนังสือรับรองถ่ินก าเนิดสินค้า 
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2. กรอก Username และ Password และเข้าสู่ระบบการให้บริการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า 

 

3. หน้ายื่นค าร้องขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า (การเลือกบริษัท) 

 คลิกตกลง 

กรอกหมายเลขหลังบัตรประจ าตัวฯ 
 

กรอกรหัสผ่าน 
 

คลิกเข้าสู่ระบบ 
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4. หน้าระบบบริการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า (คลิกเลือก กรอกแบบค าขอ) 

 

 

5. หน้าเลือกรูปแบบค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ีนี่ 
 

Form RCEP ก าหนดใช้งานรูปแบบค าขอแบบลงลายมือชื่อและตราประทับ
อิเล็กทรอนิกส์ (ESS) เท่านั้น 
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6. หน้าเลือกผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

7. หน้าเลือกสถานที่รับหนังสือรับรองฯ และวิธีกรอกแบบค าขอ 

 

 

 

 

 

เลือกวิธีกรอกแบบค าขอ 
 

เลือกผู้รับมอบอ านาจ 
 

เลือกสถานที่รับหนังสือรับรอง
ฯ 
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8. หน้ากรอกเลขท่ีอ้างอิง (กรณีเลือกคัดลอกแบบค าขอจากเลขท่ีอ้างอิง) 

 

หมายเหตุ;คัดลอกแบบค าขอจากเลขที่อ้างอิงใช้ในกรณีท่ีต้องการดึงข้อมูลแบบค าขอเดิมที่เคยสร้างไว้มาแก้ไขใหม่เพ่ิมเติม 

 

9. หน้าเลือกแบบค าขอ (กรณีเลือกกรอกแบบค าขอใหม่) และเลือกประเภทฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกเลขที่อ้างอิงของค าขอที่จะท าการคัดลอก 
 

เลือกแบบค าขอใหม่ 
 

เลือกประเภทฟอร์ม 
 

คลิกท่ีนี่ 
 

คลิกท่ีนี่ 
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หน้าจอการกรอกค าขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนดิสินค้า Form RCEP 

1. ผู้ขอ  

 

 
 

2. ผู้ซื้อหรือผู้รับประเทศปลายทาง 

 

 

 

ระบบฯ ปรากฏให้
อัตโนมัติ 

 

คลิกเลือกลายเซ็นกรรมการหรือผู้รับ
มอบที่ต้องการให้ปรากฎในฟอร์ม  

 

คลิกเลือก O/B หรือ C/O 
(เฉพาะกรณีมีบริษัท/บุคคลให้
กระท าการแทน) 

 ระบุชื่อบริษัท/บุคคลที่เก่ียวข้องหรือให้กระท าการแทน 
(เฉพาะกรณีเลือก O/B หรือ C/O เท่านั้น) 

 

กรอกข้อมูลของผู้ซื้อหรือ
ผู้รับและประเทศปลายทาง 

คลิกเลือก O/B หรือ C/O 
(เฉพาะกรณีมีบริษัท/
บุคคลให้กระท าการแทน) 

 
 ระบุชื่อบริษัท/บุคคลที่เกี่ยวข้องหรือให้กระท าการแทน 
(เฉพาะกรณีเลือก O/B หรือ C/O เท่านั้น) 
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3. ชื่อและท่ีอยู่ผู้ผลิต 

การระบุผู้ผลิต (Producer)  ระบุในช่อง 3 ของ Form RCEP ผู้ประกอบการระบุตามกรณี ดังนี้   

1. กรณมีีผู้ผลิต รายเดียว ระบุชื่อ ที่อยู่ และประเทศ   

 
 

2.กรณมีีผู้ผลิต หลายราย ให้ระบุ “SEE BOX 8”  

 
 
3.กรณ ีทราบผู้ผลิตแต่ไม่ประสงค์เปิดเผย  ให้ระบุ “CONFIDENTIAL” 

 
 
4.กรณ ีไม่ทราบผู้ผลิต ให้ระบุ “NOT AVAILABLE” 

 

 

หมายเหตุ หากเลือกกรณีมีผู้ผลิต หลายราย (SEE BOX 8) ผู้ประกอบการต้องระบุชื่อ ที่อยู่ และประเทศ  

ของผู้ผลิตสินค้าแต่ละรายในช่องรายละเอียดสินค้า (ช่องท่ี 8) 
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4. ยานพาหนะที่ส่งออก 

 

 

5. เอกสารที่แนบประกอบพิจารณา และการระบุกฎ (เพิ่มเติม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบุเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

คลิ ก เ ลื อก  เมื่ อ
ต้องการใช้กฎข้อ
ใดข้อหนึ่งเท่านั้น   
(หากมี) 
 

กรอกข้อมูลชื่อของ
ยานพาหนะที่เลือกไว้ 
 

เลือกวันที่ส่งออก 

ระบชุื่อด่านหรือท่าขนถ่ายสินค้าปลายทาง (ไม่ต้องระบุประเทศ) 
 

คลิกเลือกประเภทยานพาหนะ 
 

ระบุข้อมูลใบตราส่งสินค้า 
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1) กรณีเลือก Third Party Invoicing เพ่ือกรอกข้อมูลแสดงในช่อง 14 ของหนังสือรับรองฯ 

 

2) กรณีเลือก BACK-TO-BACK เพ่ือกรอกข้อมูลแสดงในช่อง 14 ของหนังสือรับรองฯ 

 หมายเหตุ :  

1. Third Party Invoicing คือ การใช้ Invoice (ใบก ากับสินค้า) ของประเทศที่สาม เพื่อใช้เป็น
ข้อมูลระบุลงในหนังสือรับรองฯ ส าหรับส่งไปให้ลูกค้าประเทศปลายทาง ทั้งนี้ กรณีนายหน้าในประเทศไทย 
ผู้ประกอบการสามารถใช้เงื่อนไข Third Party Invoicing ได้เช่นกัน 

2. Back-to-back Certificate of Origin คือการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า โดยประเทศ
สมาชิก RCEP ที่เป็นคนกลางประเทศหนึ่งในกลุ่ม RCEP แล้วส่งไปขายต่อยังอีกประเทศหนึ่งในกลุ่ม  RCEP  
(กรณีนี้ไม่ต้องยื่นตรวจสอบต้นทุน ให้คัดลอกกฎว่าด้วยถิ่นก าเนิดสินค้า (Origin Conferring Criterion) ที่แสดง
ในช่อง 10 จากหนังสือรับรองฯ ของประเทศต้นทางที่แนบมากับสินค้าที่น าเข้ามาเพื่อส่งขายต่อไปยังอีกประเทศ
หนึ่ง)  ทั้งนี้ หากใช้เอกสารรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง ให้ระบุหมายเลขทะเบียนผู้ส่งออกที่ได้รับอนุญาต 
(Approved Exporter Authorization Code) ของประเทศต้นทางเพ่ิมเติม  
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6. รายการสินค้า    

 

- กรณเีพ่ิมเลขที ่Invoice ไทย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกสกุลเงิน 
 

คลิกเพ่ือเพ่ิมเลขที่ Invoice ไทย 
 

เลือกแสดงค่าของปริมาณน้ าหนักรวม

สินค้า 
 

กรอกเลขที่ Invoice 
 

คลิกเลือกวันที่ Invoice 

Invoice 
 กรอกครบแล้ว คลิกบันทึก

รายการ Invoice 
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-กรณี Invoice ต่างประเทศ หรือ Invoice นายหน้าในประเทศไทย (กรณเีลือกใช้กฎ Third Party Invoicing) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกเลขที่ Invoice 
 

คลิกเลือกวันที่ Invoice 
 

กรอกครบแล้วคลิกบันทึก
รายการ Invoice 
 

เลือก Invoice ต่างประเทศ 
 

คลิกเพ่ือเพ่ิม Invoice ต่างประเทศ 
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การเพิ่มรายการสินค้า 

ค าอธิบาย  

คือเครื่องหมายเพ่ิมรายการสินค้า ผู้ประกอบการต้องกดเพ่ิมรายการสินค้าทีละรายการ ตามรายการสินค้า       

ที่ปรากฏในใบก ากับสินค้า (Invoice) ทั้งนี้ กรณีที่ใบก ากับสินค้ามีรายการสินค้ามากกว่า 1 รายการ เมื่อท าการเพ่ิม

รายการสินค้ารายการที่ 1 เสร็จแล้ว ผู้ประกอบการจึงกดเครื่องหมาย เพ่ือเพ่ิมรายการสินค้ารายการถัดไป

จนครบถ้วน 

 

 

 

 

กดเพ่ิมรายการสินค้าทีละรายการ 
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หน้าเพิ่มรายการสินค้า 

 

 

เลือก Invoice 
 

กรอกล าดับรายการตาม Invoice 
 กรอกพิกัดสินค้า 

 

ระบรุายละเอียด
สินค้าที่แสดงในฟอร์ม 
 

ระบุข้อมูลน้ าหนักสินค้า
และมูลค่า 
 

คลิกเลือกใช้ต้นทุนตนเอง หรือต้นทุนของผู้อ่ืน (เฉพาะสินค้าพิกัดฯ 25-97) 

ระบุชื่อสินค้าที่แสดงในค าขอ 
 

ระบุรายละเอียดของผู้ผลิต
สินค้ากรณมีีผู้ผลิตหลายราย 
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หน้าเพิ่มรายการสินค้า (ต่อ) 

 

หมายเหตุ : การระบุ Shipping Marks 

1. ระบุ Shipping Marks ทั้งหมดที่มีในรายการแรกเพียงรายการเดียวเท่านั้น (ไม่เกิน 13 ตัวอักษร)  

ถ้าเกินให้ ENTER ลงมาบรรทัดที่ 2 

2. กรณี Shipping Marks ยาวมาก ให้ระบุเฉพาะ 2 – 3 บรรทัดแรก และระบุ Details as per B/L No. 

หรือ AWB No. หรือใบตราส่งสินค้าอ่ืนๆ พร้อมกับวันที่ออกเอกสารใบตราส่งสินค้า 

3. กรณีสินค้าไม่มี Marks ให้ระบุว่า No Mark หรือ Address   

 

 

 

ระบุเครื่องหมายหีบห่อของสินค้า
(กรอกเฉพาะรายการแรกเท่านั้น) 

คลิกเลือกกฎว่าด้วยถิ่นก าเนิด
สินค้าท่ีใช้ผลิตสินค้าส าหรับ
รายการนี้  
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หน้าเพิ่มรายการสินค้า (ต่อ) 

การระบุ RCEP Country of Origins 

หมายเหตุ:  การระบุ RCEP Country of Origins ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ภายใต้ความตกลงหุ้นส่วนทาง
เศรษฐกิจระดับภูมิภาค (Regional Comprehensive Economic Partnership Agreement: RCEP)  
ทั้งนี้ ผู้ประกอบการสามารถศึกษาแนวทางการพิจารณา RCEP Country of Origins ได้จาก QR Code ด้านล่างนี้  
 

 

           QR Code แนวทางการพิจารณา RCEP Country of Origins ทุกกรณี 

กรอกข้อมูลครบแล้ว 
คลิกบันทึกรายการ
สินค้า 

กดเลือกชื่อประเทศ RCEP 
Country of Origins 
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หน้าแสดงรายการสินค้าที่ได้ท าการบันทึกไว้ 

 

7. รายละเอียดข้อตกลง 

 

 

 

รายการสินค้าที่ได้ท าการบันทึก 

ระบุปริมาณอ่ืนๆและ
เลือกหน่วยของสินค้า 

ระบบฯ ปรากฏให้อัตโนมัติ 



 

17 | P a g e  
 

 

8. เอกสารแนบ 

คลิกปุ่มเอกสารแนบ ระบบจะเปิดหน้าต่าง Upload เอกสารส าคัญ เพ่ือให้ Upload ไฟล์ PDF 

 

หมายเหตุ ;  
1. การแนบเอกสารประกอบการพิจารณา File เอกสาร ต้องอยู่ในรูปแบบ File PDF นั้น 

2. การตั้งชื่อ File เอกสารแนบฯ ไม่ควรใช้อักขระพิเศษ เช่น *  ±  “”  ,  ~ เป็นต้น 

3. เอกสารแนบฯ สามารถ Scan ในรูปแบบสี หรือ ขาวด า ก็ได้ 
4. ให้ด าเนินการส่งแบบค าขอเข้าระบบการออกหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า และตรวจสอบสถานะค าขอ
หนังสือรับรองฯ ฉบับนี้ต่อไป 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือเลือกประเภทของเอกสาร 

ระบุค าอธิบายของเอกสาร 

เลือกไฟล์ .PDF 

Upload เอกสาร 

บันทึกแบบฟอร์มค าร้องและ 
ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
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หน้าจอแสดงแบบค าขอหนังสือรับรองฯ (Draft) ที่เตรียมส่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือเลือกค าขอหนังสือรับรองฯ ที่ต้องการส่งเข้าระบบ
เจ้าหน้าที่ 

คลิกเพ่ือส่งค าขอหนังสือรับรอง
ฯ 
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หน้าจอแสดงสถานะแบบค าขอฯ 

 

หมายเหตุ ;  ตรวจสอบสถานะค าขอหนังสือรับรองฯ เช่น สถานที่ออกหนังสือรับรองฯ Waiting Queue และ  
สถานะค าขอฯ  
 

 

 

 

 

 

กรณีต้องการยกเลิกค าขอฯ  
      คลิกเพ่ือยกเลิกค าขอหนังสือ
รับรองฯ (ยก เลิ กค าขอฯ ได้  
ในกรณีที่ค าขอฯ อยู่ในสถานะรอ
การตรวจสอบจากเจ้ าหน้ าที่
เท่านั้น) 
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    ตัวอย่าง Draft ค าขอหนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสนิคา้ (Form RCEP) 
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ตัวอย่าง Draft แบบพิมพ์หนังสือรับรองถิ่นก าเนิดสินค้า (Form RCEP) 


